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1. O0mue moJj1oKeHus

Hacrosiee [lonoxenune onpenenser nopsaoK BbIA4u, y4e€Ta, XpaHECHHUS U CIIUCAHUS
OJIJAaHKOB CTpPOrod OTYETHOCTH B (OOILECTBE € OrpaHUYCHHOM OTBETCTBEHHOCTBIO «YUeOHO-
npou3BoACTBEHHBIN LIEHTp «LIECHA» (manee OO0 «YIIL «ILIECHAY).

[IomoxeHusT HACcTOSIIEr0 JOKYMEHTa 00s3aTe/IbHbI VIS METOAMYECKOro OTeja H
BCEX YYACTHUKOB 00Opa30BaATEILHOIO IIPOLIECCA, 3aHATHIX B IIPOLICAYPE BhIJIa4M, YY€Ta, XpaHECHUS
1 cricanus 0j1aHkoB cTporoi otdetHOCTH OO0 «YIIL «IITECHAY.

bnankamu 10KyMeHTOB CTporoi oT4eTHOCTH B OO0 «YIIL « L IECHA» sBastoTcs:

- IMILJIOMBI O IPO(ECCHOHAIBHOM ITEPENOATrOTOBKH;

- IPUJIOXKEHHUS K JUIIJIOMY O IIPO(PeCCHOHAILHOM MEPENOArOTOBKH;

- YAOCTOBEPEHHUS O IOBBILICHUH KBAJTU(PUKALIUH;

- CBUJECTEJILCTBA O IIpodeccru padoyero, JOKHOCTH CIIYXKAIIEro; |

b1aHKHM JIOKYMEHTOB CTPOrOl OTYETHOCTH IMOJIEKAT XPAHEHUIO, YUETY U YHUUTOKEHHUIO B
COOTBETCTBUH C TPCOOBAHUSAMM, NIPEIABSIBIIEMBIMHA K 3TOM KAaTErOPUU JOKYMEHTOB.

bJ1aHKH TOKYMEHTOB CTPOIOM OTYETHOCTH YUYUTHIBAIOTCS 10 CIICLIAAIBHOMY PEECTPY.

J1s ynopsiioueHUs XpaHEHUS U CIIMCAaHUs OJIJAaHKOB CTPOTrOM OTYETHOCTH, HEJIOMYIIICHHUS
X YTEPU U XUIICHHUS YCTAHABJIMBACTCS MEPCOHAIbHAS OTBETCTBEHHOCTB.

[lonoxxenue pa3paboTaHO HA OCHOBAHUHU CJEAYIOIUX HOPMATUBHO-IIPABOBBIX
JIOKYMEHTOB:

- OenepanbHbIi 3aK0H OT 29 nekadps 2012 r. N 273-03 "O0 oOpa3zosBanuu B Poccuiickoi
Oenepanuu”

- [Tpuka3z MunobOpnayku Poccuu ot 1 urons 2013 r. N 499 "O0 yrBepxnenuu Ilopsiaka
OpraHu3aldd M OCYIIECTBJICHUS . 00pa30BaATCIbHOM JICATEJIBbHOCTH 110 JIOIOJIHHUTEJIbHBIM
nmpodeCCHOHAIBHBIM IIporpaMMaM’” (3aperucTpupoBaH MUHHCTEPCTBOM KOCTHULMU Poccuiickoi
Oenepanuu 20 aBrycra 2013 r., peructpauuosnsbii N 29444);

- MeroanuecKkue peKOMEHIAIMU 110 pa3padOTKe, 3alOJIHEHHIO, YYETY H XPAHEHUIO
noKyMeHTOB 0 kBammdukanuu (IImcemo Munoopunayku Poccun ot 12.03.2015 N AK-610/06);

- Meroauyeckue peKOMEHJAlUU 10 pa3padOTKE, 3alOJHCHHIO, YYETY U XPAHCHHIO
noKyMeHTOB 0 kBalnpukaimuu (IluceMo Munoopuayku Poccuu ot 12.03.2015 N AK-608/06).

- YcraBoM LlenTpa;

- JlokajibHBIMH HOpMAaTUBHBIMHU aKkTaMi LieHTpa.



1.3ano/iHeHHE 0IAHKOB JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHMH M 0 KBAJIHPHKAHH,
Bbl1a4a 1y 0/ IHKATOB JOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHHH M 0 KBATHPHKAMH.

JlIokyMeHTBI 06 00pa3zoBaHUH U O KBaTH(UKAIIUH O(POPMIISIOTCS Ha rocy 1apCTBEHHOM
sa3bIKe Poccuiickoi ®enepanun.

[lpy 3anonmHeHMum 6naHKOB IUIIOMOB o IPO(ECCHOHANBHON  IEPENOArOTOBKH,
YAOCTOBEPEHHUH O MOBBILIECHHH KBATH(DUKANNA M CBHICTEILCTE O npogeccun pabouero,
OJDKHOCTH CITyXaIlero (aajiee — 6J1aHK TOKyMEHTa) YKa3bIBAIOTCS CIICYIOIIIUE CBEICHHUS:

- OuIHanbHOe Ha3BaHue L[eHTa B HIMEHHTEILHOM nazaexe;

- IaTa BBIIaY¥ JOKYMEHTA,

- GaMMIIMA, MM M OTYECTBO JIMIIA, MPOIICECro IIOBBIILICHUE KBATH(HUKALMU WIIH

PO ECCHOHAIBHYIO [IEPENOArOTOBKY (B HMEHHTEIHHOM Ma/EXe). Oamunusi, uMms,
OTHECTBO HHOCTPAHHOTO IpaXKAaHWHA 3aIIMCHIBAIOTCS 110 JAHHBIM HAHOHAIBLHOLO [Macropra B'
PYCCKOSAI3BIYHOH TPAHCKPHUIILIUU,  °

- HAUMCHOBAHHUE IPOTPAMMBI;

- CPOK OCBO€HHS IIPOTPAMMBI;

- Iepuoa OOy4YeHHs:;

- HOBBIH BHJ IIPO(ECCHOHAIBHOM NeSTEIBHOCTH M (HJIH) HAaMMEHOBaHHE MPHCBOEHHO

KBTH(UKAUK (TIPH HAJTMYUH).
bnank mokxymenTa nommuceBaeTcs aapekropoM OO0  «VTII] «UECHA», unbpIMHU

YIIOJTHOMOYEHHBIMH JIHLAMH.
Ha Mecre, oTBeienHOM 1151 eyaty — «M.ILy, craButcsa neyats OO0 «YTIL «LIECHA .
bnank  npunoxenus (mpw HaJlMYUH) COIEPXKUT CBEICHHS O HAUMEHOBAHUW

00pa30BaTeNbHOM MPOrpaMMbl, HAUMEHOBAHHH IIPHCBOCHHON KBAIH(HKAIMU (IPH HAIUYHK),

CPOK 00yY€HHSI, TO/Ie NOCTYILUICHHS Ha OOy4eHHe, rosie OKOHYaHHS 0OyUYEHHs.
biaHKku 10KyMEHTOB 3an0THSIOTCS HEYATHBIM CIIOCOGOM C MOMOILIBIO MPHHTEPA MPUPTOM

YEPHOTO IIBETA.

JlyOnukaTe! BeIaroTcs mumam, YTPATHBIIMM JOKYMEHTBI, IIPH YCIOBHH Halu4us B L{eHTpe

BCEX HEOOXOIMMBIX CBEICHHH O IIPOXOXKICHUH TAHHBIMH JIMIIaMH 00y4eHus. JIyOnukar Beliaercs

Ha OJaHKe, IEHCTBYIOIEM Ha MOMEHT BbLIAYM nyOnMKaTa, He3aBHCHMO OT TOTO, KOraa OBLIO

[IPOMACHO O0YYEHHE, YCIEMIHO OCBOMI COOTBETCTBYIOUIYIO NPOrpaMMy M IPOLIET HTOTOBYIO

arrecTauuio. Ha nybiukare nokymenTa B 3arosiorke na THTYJIE ClIpaBa CBEPXY CTABUTCS IITAMII

«Jlybmmkary.
2. llopsinok y4yera u XxpaneHus: 6,1aHKOB CTPOroM OTYETHOCTH

JIOKyMeHTBI, nepeynciennbie B m.1.2 HACTOSILICTO IOJIOXKEHHUS IOJUIEXKAT YYerTy,
APAHCHUIO M YHHYTOXXCHHIO B COOTBETCTBHH C TPeOOBaHHSIMH. PEOABbABISIEMBIMU K H3TOM
KaTeropuu JOKYMEHTOB. _

briaHku 10KyMeHTOB cTporoit oTueTHOCTH YYHUTBIBAIOTCS 110 CIEIIMAILHOMY PEECT]Y.

JIns  ynopsiioyeHuss XpaHEHHS W CHHUCAHHS GIAHKOR CTPOTOH OTYETHOCTH,

HCAOIYIICHHS X YTCPH W XUIIECHHS YCTaHABIMBACTCS NIEPCOHAIBHAS OTBETCTBEHHOCTE.

JInst peructpanuu n0KymMeHTOB CTPOTOH OTYETHOCTH BBEJCHA KHUIa perucTpaluu
OnankoB (ITpunoxenns 1). B KHHTY PErHCTpallH OJaHKOB JOKYMEHTOB CTPOTOH OTYETHOCTH
3aHOCATCS CIICAYIOLIUE JaHHbIE,  °

- HOMep OJ1aHKa;

- Gamuinsg Ums OtyectBo 06yuaemoro:

- HOMEP IIPOTOKOJIA;

- 1aTa IIPOTOKOJIA;

- PETHCTPAllMOHHBIN HOMEP.




blIlaHKH JOKYMEHTOB CTPOroi OTYETHOCTH M KHHUTH HX yyeTa XpaHATCS B celde,
KOTOPBIH 3alIUPAETCS M ONIE€YATHIBACTCSH OTBETCTBEHHBIM JIMIOM, HA KOTOPO€ IIPHKA30M JUPEKTOpa
BO3JI0’K€HA O0SI3aHHOCTD MOJTYUYEHHUS U 3aMOTHEHUS ITUX OJIAHKOB.

KHuru  perucrpamrini  BBITAHHBIX JOKYMEHTOB  CTPOrOM  OTYETHOCTH
HPOLTHYPOBBIBAIOTCS, TIPOHYMEPOBBIBAIOTCS, CKPEIUIAIOTCS MEYaThiO M XPaHATCS TaK e, KaK W
JIOKYMCHTBI CTPOrOH OTYETHOCTH. KONHMH BBIIAHHBIX JOKYMEHTOB 06 00pa30BaHHH B OIHOM
JKSCMIUBIPE  TIOJUICKAT B YCTAHOBJICHHOM IMOPSANKE XPAaHEHHIO B apXHBE B JIMYHOM Jeie

BBIITYCKHHKA.

3. OTBeTCTBEHHOCTH PAGOTHHKOB

Jluo, monyyaromee GnaHKM TOKYMEHTOB CTPOTOH OTYETHOCTH, HA3HAYaeTCH
AHPCKTOPOM HJIM NIEPBBIM 3aMECTHTENIEM AUpeKTopa. Opranusyer paboTy mo Hx XPaHEHHIO, .
3AlIOJIHCHHIO M CBOCBPEMEHHOMY CIIMCAHHIO B COOTBETCTBHM C BO3JIOKEHHBIMH HA HELO
NOJDKHOCTHBIMU 00SI3aHHOCTSIMM.

bianku 10KyMEHTOB CTPOroi OTYETHOCTH CIIUCHIBAIOTCS OTBETCTBEHHBIM PAOOTHUKOM,
OPraHHU3YIOWUM pabOTy MO MX XPaHEHHIO M 3allOJHEHHIO HE PEXe OJHOTO pa3a B roja mepen

Ha4aJIOM €XEroJHOM HHBEHTApHU3aIlUH.
[Ipy Ha3HaYyeHHH HOBEIX OTBETCTBEHHBIX paOOTHHUKOB, BEAAIOIIHX BOIPOCAMH

[TOJy9CHUS W 3aIOJIHCHUS OJIAHKOB JOKYMEHTOB CTPOTOH OTYETHOCTH, HEHCIIOIb30BAHHBIC
OJIaHKH, a TaK)K€ KHUTH y4eTa IepealoTcs 110 aKTaM Kak JOKYMEHTBI CTPOIOM OTYETHOCTH.
KoHTposb 0popMileHHs GJIaHKOB JOKYMEHTOB CTPOTOH OTYETHOCTHM BO3JIaraercsi Ha

[epsoro 3amecturens gupekropa OO0 « YIIL «IIECHAV.

4. Ilopsinok cnucaHHUA HCIOPYEHHBIX 0JIAHKOB CTPOroH OTYETHOCTH

bianku 10KyMEHTOB CTporoii oT4yeTHOCTH., HUCIIOPYCHHBIE ITIPH 3aITOJIHEHUHU B I'OJ] UX
BbIJIa4H, A TAK)KEe IIPH OOHAPYKEHHH OIHOOK B paHee BbIIAHHBIX OJAHKAX B cliyyae oOpalineHus
BBIITYCKHHKOB, ITOJUICKAT CIIMCAHUIO U YHUYTOXEHHMIO 110 aktaMm (IIpunoxenue 2).

AKT O ClMcaHHH OJIaHKOB CTPOTrOfl OTYETHOCTH (nasmee — AKT) nmpuUMeHsIeTCS JUIs
O(OPMIIEHHS PEIIEHHs] KOMHCCHH TI0 HMOCTYIIEHHIO U BBIOBITHIO AKTHBOB O CITUCAaHUM OJIAaHKOB
CTPOTOM OTYETHOCTU. AKT IPHMEHSIETCS TaKKe JUIs O(POPMJICHHSI DPELIEHUS O CIHUCAHUU
HCIIOPYCHHBIX OJJAHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH (B TOM YHCJIE IIPH UX 3aII0JIHEHHUH ).

AKT IIOAIIUCHIBAETCS YWICHAMH KOMHCCHH U YTBEPKIACTCS TUPEKTOPOM HJIH IIEPBBIM

3aAMECTUTEJIEM. )
AKT Ha CIIMCAHHE HCIIOPYCHHBIX U YHUUYTOXKECHHBIX OJIAHKOB COCTABJISIETCS B OJIHOM

IK3EMILIIPE U XpaHUTCA B MeToar4ecKoM oTaena OO0 «VIIL[ «[ITECHA»
Homepa ucnopueHHBIX GJIaHKOB CTPOroif 0TYETHOCTH BbIPE3aIOTCS M HAKJIEUBAKOTCS

Ha OTICIbHBIC IMCTBI OyMaru, KOTOpbIE NPHIAralOTCs K JK3EMIUISAPY akTa. B akTe YKa3bIBA€TCS
KOJIMYECTBO (IIPOITKCHIO) H HOMEPA YHUYTOXKAEMBIX OJIAHKOB.

HMcnopuennsie 61aHKH CTPOroi OTYETHOCTH pPa3pe3aroTCs UM YHHUYTOXKAIOTCSA UWHBIM
CITOCOOOM B IIPHUCYTCTBHH YJIEHOB KOMHCCHH, COCTAB KOTOPOH OIIpEeNIe/IsSEeT AUPEKTOP WK TIEPBLIA

3amectutelb AupekTopa OO0 «VIIL[ « ITECHA.

O KaxaoM ciydae npomnaxd OJaHKOB JOKYMEHTOB CTPOIrOMl OTYETHOCTH OT/EJI
00pa3oBaHHsl yBEAOMIISET COOTBETCTBYIOLIHE OPraHbI BHYTPEHHHX JIeJI ¢ YKa3aHUEM HOMEPOB
IPONIABLINX OJIAHKOB M M3JI0)KEHHEM O00CTOSTENILCTB, IPH KOTOPBIX IIPOU30IILIA ITPOIIAXKA.

Jupextop OO0 «VTIL «IITECHA»




KHura perucrpanuu 01aHKOB

Ilpunoxenne 1

Hayara « » 20 T
OKOHYEHa « » 20 T
PerucrpaumoHHbI M
Howmep OJianka ®amunua Ums OTuecTBO Homep npotokona /lara T{iwlllep




IIpuioxenue 2.

OO0I11IeCTBO C OrPaHUYEHHOU OTBETCTBEHHOCTHIO
«Y4ueOHO-mpon3BoaACTBeHHBIM LHEHTP « L IECHAY

AKT /2
Ha CIIMCAaHHE HCITOPYEHHBIX OJJAaHKOB JOKYMEHTOB 00 0Opa30BaHUU

Komuccuss B cocrase: ‘npeacenarenss D®UO, unenoB komuccun: OUO,
nomxkHoctb, @O, MHOMKHOCTb, COCTABMJIM HACTOSIIMM aKT 00 YHUUYTOXEHUU
OJIAaHKOB JIOKYMEHTOB 00 00pa30BaHUM, UCIIOPYEHHBIX [IPH 3aIT0JIHEHHUH.

1. JloxymeHT 00 oOpa3zoBanuu Komn-Bo mITyK: (yKa3aTh IpUYHHY ITIOPYH)
2. lokymeHT 00 00pazoBanuu Koi-Bo mTyk: (yka3ars IpUYUHY I1OPYH)

[Tpunoxenue: Homepa ucrnopuyeHHbIX JOKYMEHTOB Ha | 1. B 1 9K3.

[Ipencenaresib KOMUCCUM OO
Y1eHbl KOMUCCUU OO
OUO



lIpunoxenue
K AKTY Ha CIIMCAHUE HCIIOPYEHHBIX

0JTaHKOB JOKYMEHTOB 06 00pa30BaHuu

Homepa ncnopueHHbIX 6J1aHKOB JOKYMEHTOB CTPOrov OTYETHOCTH

(MPHKJICUTH BLIPE3AHHBIH HOMEP M3 HCTIOPYEHHOTO O/1aHKA)
(NMPUKNIEUTH BHIPE3aHHBII HOMEP W3 HCTIOPYEHHOTO 0J1aHKa)

(TPUKJIEUTD BBIPE3aHHbINH HOMEDP M3 UCTIOPYEHHOTO 0.1aHKa)

lIpencenarens komuccun OO
YneHsl koMUCCUH OHO
OUO

[IpaBunbHOCTE NpOM3BENEHHBIX 3amucell B aKTe ¢ TaHHBIMH y4yeTa CBEpPUJI

©HO, nupexrop (mepBbiii 3amecTuTeNs AUpeKTOpa). BraHKH IOKYMEHTOB Iepe/

YHHYTOXKCHHEM C 3alUCSIMH B aKT€ CBEPHJIM M TOJHOCTBIO YHUUTOXHIIH IIyTEM
pa3pe3aHusl.
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