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к пркау двреюора
ООО (УIЩ(ЦЕСНА'

аа з_f! 20ам l'

Полож€ппя о порц*. ,аполпФЕпr, учоý й Dщачп докумсlmв о
*в.лUфrкtцпп, спрдвох об обуч.нпt, с€рпфвх,тов о прохоццэtr!,

обуч.пия U {rлублхютов в ОбцсФво с огрпrс€япой mв
(Уs€бпо_пропводов.нIьIй ц€птр dIEcHA,

1. Е!зяач.пп. ' облrgь прtrмовсняi
l,l Положенле о оорядкс заполвев!я] учФа и вьцач, докуменфв о шшлфпацш,
справок об обучеяии, серmфикюв о прохохдев!и о6]^]еяш и пх МлйкФв (ддф
Полож€п{е)DОбurФтвосограа,чеяяо отвФтшппосъю(Учебно-про'lюдФепшf,
цевтр (lEcHA, (далее - учебяый цевтр) опредФяФ виды докуменюв, вь,давrcмых по

йтогФ обуsепия no дополвительпъN f,рофесслопмьвш проФNмам (дшее ДЛП),
обрsцы бланков до(умсmв о дополнп@льном профефионФьном обршвФяи (далее -
ДПО), т!.бовФlия к зmоляевию блщ{ов доryменФв! порядо( вь,Jвчd! хрФепя, , учqа
пк!х дохwеятов в Учебпом центре.

1,2 Нястоrщ€е Полож€ппе рФработшо в ц€шх регrыептац,,
хрмевия и учф дФкумептов о квшофиftал,, в Учебgом центе,
l,] Требомн,я нф'оящсго Поло*еви' обrзаlФьвы дш выполяевия всеми работя9кФ'
Учебяого цевтра, учаФвуюцими в решизаrrяя ДПП,

2. Нормlтпввыс ссыла'
2' НJсю,цее полоsенперар.6mано в сооlOФтвии с:
_ Федершьнш закопом о,29.12,2012 Л,27]-ФЗ (Об обрФовшии в РФспйской

_ прлхsом МинисrерстваобрsовФия п на}k!Роф,йско Федерацлпm0l,0?,20l]'ts499
(Об утв9рждев,, пордка орЕlйзаlци и осуцесолевш обраоваtльпой деятельяоФи по

дополfirмь!м профессповФьяым прогршмаDi
_ П,сьмом Минйmрства обрsоФ'' я паrш РофlЙсюй Федерщи от 02.09,20l З М АК_
l879/06 (О лоkум€пты о(шиф ации,i
_ Ппсьмом Минисreр.Dа образовffия и наtтя Рофпйскоf, Феде!лц, от 12,0].20 t 5 Л! АК,
б10/06 ю папрашеяй' мflод,чфкях рехомевдщй, (вмесЕ с (Мйодичфкпм,

Ёкомепдщям, по рsработкс, порядпу Dыдачп п учеry документов о юш,ф,кацrя в

сфередополя,тельвогопрофессяопшьпогообраовщия,)j
_ Устфм ООО (УПЦ (ЦЕСНАD]
_ ипшл локшьвыми яормат,вными щыи,

з.общп.пФож.tr!,
],I Формы доryмеятов о кв ,фикщип, спршхя об обучевий и серт!ф,кmв
рФрабатывшя ООО (УПЦ(ЦDСIIАD (fi П!иложенпе кполо,reпиIо)
З,2 Блапи доца{ептов о квшифйкал,! ялmя заlцящфЕой Ф лодцслок
полфрфической продftциеfi и изmтшливФя ло зцФу Учебпш цевтром в

устзяовле вом з*оводдмйтвом Россвйской Федераrrии порядд€ в соот*r@яя с

reхя,чФкяi,,ФебошIшпиуФоввямяя]юmвлея,rз!цrrцевпойполиФафячфкой
прод}тщв, }твер*денпшп при(sом Минцсщрсm ф,навсов Рофпйсюй Федерац!л от
07,02,20ОЗ Л9 l4я, в оргФйздця, ,меюцях фотвФв}Фцую 

'ицензию 
Ф€дерФьяой

н4оговой слухбы Рфсиu.



],З Блднкя локr елтов о квФифиkаrl'о пreъваюш в фdrercвии с

цеЕтра в коп чествс. пеобходлмом дlя осуцествленвя лея,ельносп, за

пр,яосяцей лоход дсmльвостл (решиrации Дпп),
].4 Л,цФ, успедно освопвш,м сооtФrcтвуюпýю ДПП л прошсдхим mговую

ты о квш иФ ихаци и установлея ноф обраца:

улоmвсрев!е о поDьп!ения хвм,фвмци! (лшее - удосmверенпФ пр, освоепи, ДПП

_ дпплом о лрофефяо!шьЕой перqФдготовке (дФее липлом) при освоен,и ДПП от 250

З,5 Лйцш, вепрошедпим иmювой апестацлп или пол)^мвп, м !аитоmвой апестац,и
неудошетворпreльпые результ м часть Дпп и (илй)

отчиспеннш из Учебвого цеятра, вьцrercя Фiрака об обучея и,

З,6 Л,пм. !е имеющпм вьrcшеФ яли средяеф проффсиопФьяоrо обраовшия, по
окоячани! осфевия ДПП вщмся фртификт о прФхохдOмп обучения,
].? Лпцш, про!lелшим обучен!е пасемиварах объеi,ом до Iб часов. учасrвующим в

маmр_шассах, вьIJаФтся ссрmфикаъ, rчастнпхов,
а. Оформлспrе Ф!полrc{rе) докумеiтов о квдлпф,кщпп

4,1 Запоrневи€ блавков доftумевтов о кшиФпkации производлФ, нарусском язы(е с

помощью модуля зmоляения и лflадохумевтов предприmя,озмовлтеля блапков

докуъепФв хФифтом черпоfu цФ,
4,2 Пр, здполнеяия бл,пков удоФовереп!я укаываФ':
- фшилш, пмя в отщсOо (последпее при лмичип) вылусftвика (в имеяите,ъяом
пшежо в фотreтФвля с зшлсью в пФпорre или лр, его оrcумЕии в соmетФи, с

ияш доtrтевтом. удо.ю*ря
Фfuвлпя, имя и опсство (прп нФичии) яяост!апного граж

рй в русскоязьпвой т!мскрипцип, шриф1 Tines NeR
Rопш. рsмер 1,1пт,, полужврныйi

полнФ офпцп ыое мпмеяование Дхадсм,! соглФtsо УстФу, шрофт Тimоs NeW

_ вапме;ованио прогршмы ДПО в соmетствии с 

'{0ержденной 
ДПП, шрпфтТimФ New

Roш, рsмер l 2 пт., есл! ДIП имеfl дляяяое нвмяпс допусrcе !Ф умсяьшеп,е
рsмера шрифта до l 0 пт ;

, sта вачша ! оюпчщл, о6}trепия (чясло (цяфрам,), мес!ц (проп,сью) и фд
(чаырехзяа{lое число, цrфрN,), шрифт Tin* New Roпan, рамср l2пт.;
_ обцш т!удоемк(m профщмы в мФемшескях имх (цифрN,), шряфт Тiпф New

- в пижяей чеlи лсвой сmроны блапка удоФоверения укsываФ, регистщиопныП
dомёр )!о!ювереdJq.о га!ао tdпи!и в ччч е De, hmпJир Dмдчл )доflовсреьрй о

пФышdшй квшвфика]lяп. пшевовшие города (ЧФябивск), ддm вьцачи дох}алеята

(деяь ьыдачи д!}азя!qным ч,слом, цифре,, месяц года пр

чmрехзначнм qслом] цuфрш!), шрифт TimB New Ronan, ра]мер l2 пт,i
4,З Удосфверенлс подп,сываФя диреmром !лл )полномпч,н
довср€нпость яа п раOо подпи си по K}alcHToB о квмифлхац, и, п се kрстарем,

Фветспеняым за вьцачу докуi,еiюв. При ,ом в лФкумсятd у@ывOФя фамил я и

Uницимь] д!реmра (уполпомоченного лпца) п фкрФар,, шрифт ТiпФ Ncw Rопш,
рамер 12 пт,, полукйрный,
4,4 Пр зшолпсвия блшкl дяпломr укаывмтся]
_ фшплия. ймя п drфФ (послед€е при нмлqи) вылускнлк (в ,меяпмьном
падеже) в сооOмстви! с здписыо в паспорте ил, прп его отсr'ств,я в фотйствии с
лпым докумеяфмj удостоверяюцям лпчяоФь. Фшллия,,мя и о.чеФво (при нd чии)

яносlрапяого г!ахдая!ва зm мьвого паспорта в

Dусскоязшпой трФс(рппц,,, шрифт Tincs New Rоfiдп. рамер 14 пт,, !олужпрпый;

-l-



_ полнф ф!ц,Фное яаимеповлйе акалемпп согласяо Устдву. шрифт Tines New

даЕ припятия решевш апсстационпой хомпссиц (ч,сло (цифршя), месяц (прпосьф) и
юд (четырсхзяачнФ число, цйфрФи) в фотвФв!и с проm
аreсmциопцой компфя,, шрифт Times New Ronan, размер 12 пт.]
- ва,мснование прог!шмы професс,ояшьной переподготов
rmер*денной Дпп, шряФ. тimеs NeB RопФ. рsмер 12 п, .
Фли ДПП имфт дли!ное пзвmлс допускаетс, }пiспьшение рsмера шрлфm ло t О пт ;
повый вид (сфера) лроффсиочмьной деятgьносtи, шр,фт Times New Rolш, рФмер 14

_ в взхяей част! леюй сrороны бmпка дпщомд укФшютс, регист!ацrоппыlt цомер
,ге репстрадиk вщаФ дrпломо0 о професс,опФьной

псреподФвке, пмменовшпе города (ЧФябипсх)! даm вьцач диплома (девь вьцач!
двцзlачам чйdФм! цпфршиj мфяц года проп,сьюj год в
чи!ло!, цифршиl, Lрибl'liтоý \ех Rоmш, pfuvep I2 п. ,
, дплом подппсывается прелседателем апсстационяой хомяфли] дирекюром плй
упоrчочочеянш l цо{. ичеюJич !овер.лноФ напршо по!плси док)ме,mвФ
чвшиФиьаJi{.!оrте-'рем, о кшверрыч la вшачудо[уменюв, Прп 1jом вдоь)!енв
уkаывmrcя фNиrйи и ппицимы пrедседш апесfiц.онной комяссиr, диреФра
(должвостпоm ,ица)! секрФр,, шрлфт Times New RопФ. рsмер ] 2 пт,, поry*{рныйj
4.5 Нд лицеюй Фроне блдвка приrожевия х длшому укs!OФся:
, региорацяоцный яомер д,пло!а] шрифт Tims New RопФ, рsмер lom,;
_ феилиr, имя, отчфтOо (при пшиqп) выпусkнiка(в пмеппмъном падеяе), шрпфт
TimesNewRomш. рsмер I0 m,i
- серля и вомер докумеята о предыдущем обршованлп выпусхника(диплома о срелнем
профефпопdьном ил, вь]сшем обраовднв!) и юд Еыдачи док}тевm об обрФовании
(чФырсх,lачlое !ислоl цяфрNи, слово (rcдуD), шряфттiпеsNеw Rоmm, рsмер Io пт,i
, даты пачmа ! окопчпия о6)d]еяля (число (цифрNи). месяц (прописю) и rод
(чешрех!вачфое чифо, цпфрея), шряф Times New RоФф, ршмер l0 пт,;
_ rcлное оФлщдыФ иоменовшие Дкадемл, в соотвФтв,и с УстФом, шряфт Times
Nеw Ronm, рамер l 0 пт,;
_ядимепошиепроФаммыпрофеф'оямьнойлереподгФв
утмруденной ДПП, шрйфт Tines New Rоmm, рфмер I0 пт,]
- после ФIов @рошф(а) стй,ровку B(BaD записываеrcя пU
прелприятия! оргаIиl.ллt] учреждеяйяj 0 kоФром слушатель проше, свжяровку (офя
стеировка предусмотрена }чебным шдlом ДПП), шрифт Times New RоmФ, рsмер l0

_ в стоке юацитил(а) апесmшоияFо работу яа тему, вп,
оллой работы (есл, апФтациояяФ работз предусмотя€на

учебпьfu планом дпп), шряфт Tines Nes Rolш, рsмер t о пт,;
4,6 На оборотпой сторопе блФ(а прпложевия х дrDtому ухs
солерждв и, и рс]ул ьтатах ос воеппя выпус кн и ком прогрNм ы професс иовg ьпой
переподгmвки в ФIедуюцей
" в первом сто!бце табл,цы пор,дковые номерад,сцллrин, шрифт Тim€s NgW RофФ!

, во вrcром стопбце таблицы _ mФтв,, с }тверменным
}qебпым !ланом прогрNмы llрофесс,оямьsой переподютовш, шрлф Times NeW

- ь т!етьем Флбце 1аблицы общd тулоемкость ицдой д
чФах, шрифт ТiфеS New RоmФj рsмер 9 пт,;

- з-



- в чФерфм сФлбце табляцы оцевкa' получеппФ пФ рс]ульmтФ промежлочной
mестации, ПослсдоDательноm дrсциппяЕ опредФяетс' утreрщенным }чебяь,м
плmом, шрифТimеs NeB Romm, рФмер 9 пт,
4,7 Трудоемкос,ь в часа' ]ачФ]п ед,вUцц укаlьвФся цифрNи, оцеяки укаываюrcя

\орошо, )дов lmориlел.ро, lапеhо), Нарчсночши, лqсцчплиh h

оUеdоl прччош,.я бд соrраUенил, tU риф ljmеэ New Rоmап, ршчер а пl,
4,s Посл; слоБа (Вфго, простаметс, обцш трудоемкость в часЕх! шрпф Тiпф New

4 а пDллоленис кдиплому rодriсшдmв диреФроч 4л.
Фk ,.рем, оlФ вg,ным d вьшJU) докпечюв, UФпфl l.пёq ",]сw 

Romш, рtчср l0п,
4, t a Подппс, па лоk fuсmах о квФпфикации оростшляфя черпялши, пе,оlt пли

тушьФ черяою, спнего йля ф,олФвого цвет!. Подппсанпе док)фонтов факсимильной
подппсью и гелвевши черяиламя ве допусuется.
4. I l Докумепты о кшиф rоця! ]аверямся оmском печап Учебною цептра, Печать

проl 1шmfl cl HJ о,кденном дq нее мФ,v П,, оfиск лечаlи ло"хен 6"ль ",,кчч,
4,t2 ПФс € lолненуq блаhF доьуwечlа дол}еч бш" fulfльtsо проЕфч на lo{Ho( lb

вяФенвых в gеюзаписей, Докумеяr, состФлепяый с ошвб
т!ебов*яrми, устfrомеввьNи вастояIцим Поло*ением. счпвется педейФвrýльпN
a.l3 ляцом отФтсвевяым за заполвение доiт,еяФв о kвдификацял впфФ

окумоятов о (вФификацои и об обучеяия Учебвою центра

5. Оформлеппе Ф!полп9пп.) спр!вок об обучсвя!
5,1 Справка об о6rчеЙ; Формляфся па фярмеввом блмхе орmпизац и, шряфтТiпm
New Rопш, рамер 14пт,
5,2 В спршке ухаывФя:
- феил,я, мя. mество (прй вшичий) обучающеrcс, в дательяом падежеi

срокп прохохления й}qевияi
- наимепомппе прогршмы ДПОi
_ объем часов по проФNме йления;
_ для профNм професс!оямьвой лереподгфOки, яммевовщие учебяых
пр"д"*Ыlи"цп;опЫ"олуп"*, общее колйчество часов п итогоЕФ оцевка (прr ншич,и),

I l Справка визярусrcя ]Федуюцим отделом выппски док}fuентов о кDм,фикдlии и об

обученлп и подписываФя дяреmром Учебяого цент!а,
Подппси проспмяюrcя черяпrами. пасюй или тушью !ерюю. Фпею ш' фюлф!юrc
цвflа, Подписап,е дохумеятоD ф*оимильной подписью п Ф'иевьfuи чернялш, Ее

1 ,2 Справка зФеряютс, оflсkом пе,Еп
ПечФь простsляется пд отФлен!ом дrя

6, ОФор лся,€ (иполпс!пе) сертпфяк!тов
6, 1 , ЗФолнеяие фртифвкатов о лрохождеп,и обучеппя производlтся яа руфкол, язяке

шряфтом че!ного цвет5,
0,l. l ПDи rалолнен п п ертификата ,тФывмrcя
_налицеюПсrороревпвюлеючаФ поцеI,ру,СLРlИФИКАl,пропи!ными
бквши.шDрф, l ime" ",]el Rоmл. рUlер, б m, пол) аrрпUi,
- 

" "р*М " "р.* 
,исlаоборо., гоUенlр).lоDо,Сl ГlИФИКАl ,пропи,нь,"/

буквш . шр,фт Tines NcW RomM, рsмер26 пт. лолужир ыйi
_-О""-*. i,"i , .-е"- t..следнее - прп яФячии) Фушатсm (в ла,ельпом пФ!еже) в

орте или прп его отсутФии в

докумепюм, удостоБеряюцим личвость,
ФNплшr. ймя п феспо (пр яшячии) .ностаппоФ гражд

рта в русскоязычной трансkряпц!,, шрифт Тiпф New

Rоmап, рsмер 20 m,, аоjryжирЕыйi

Учебпою цент!а (дФее - печать),
нее месте (М,п.,. mисk пеиfi должен бьпь

-ц-



_ лФлое офяциfuьнф мпtнован,с А(цемии со,ласно Ус,!ву, шр,фт Times Ncw

_ нФмеяовФие проблемы! tмыj Dрог!аvмы ДПО в фответФяи
щр,фт Tines New Rопm, рдзмер 14 m,, долусхается уменьш€плс
пт,, еслп Дпп имеФrииввос нзвав!€;
,a,J IJчда и окончшш обуаеdд lшqо lUифруиl, яecqu (проппсью] и rcдllеъpe$Ha+oe число, Uифпд/), Jрпф Гiпь \eL Rопш, пsмер l2 пr ;

_ обцм т!удоемкость проФfuмы в мадФ,кскйх ис (цлфрам,j, црифт ТimФ New

_ в вижяеЙ част, левоЙ сторонц блдвка сертйфвмта укшыметсi !ег,стациояgьd !омер
удостоверения фгласпо иписи в кв,гс регпсг!ац,я выдаW сертифпмmв Ф ловышсяии
Фш,фпацш, mимеюмяre городд (челябпяси, я лата вг,дачц локrтея,а (девь\
вьцачй дв).свачвь,м чяслом, цифрши, мфяц года проппсью, фд выдаш
чФрехзпачпым чослом, циФршп), шриф Timcs New Rolш! рФмер 12 пт,;
6,l ,2 Серт,фикат о прохохдевий обучеям подп{смrerc, дирепорм Учебный цевrр
ипп у lол очоченнш лпJоч. ичеюши! довереddосlьна пршо подлисл доrrченфво
квшяФикfuпп, и сеNImрсч. оlвеlmснны! m выичу докумечюв Прп 1loM в
докумеmц ,таыmюrc, фамилия л ицицишы peкfupa (уIоляомотввФо лицФ и
сеrр.lар,. шриф| тjmсý.\'.ц Rоmm, рдчер l,] п, , полJ.тпрныл
о ] J Лодписи про. lамяю),с *р* лп, ni",on n,n,1.,- черноm, cPPfi о пли
+iолmво'о LBФ, 11оцLи!шпе !oKyleнloB фцслчшыlол
червrлNл не допускаем,
6 l,! СерlифимlU о про\оюечии обгсни{ rФepяm я оп/lком rечап Учеоноtо
Uснф! печаjьпро.lаы,е.сс , \,,l п ,оп,сfiпечди

6,2 Зшолпеqие серflфиtФв участникз про,]вод,rcя ва русском выке щр,фтом черяою

6.2,l Пря заполвепяя серт,ф,като ,чФтп,ка укsывфl!я:
фfuйлш, rмя ! Фчестю ФФледtsее прп яФtчпи) фушаrеш (в д ельном пщ*Ф в

opt ялй прr еlt оrc}тствий в
доkумевmм. удостоверяющим лячпость,
Фfuил,я, имял отчmво (при вшичи!) лнострФлою I рщ

рm в р)ссrояlычнол ,р JсхрипLип,шрпф llmsNcw
юmе, pвMeprb пт, пол)ъирный. клсив,
_ по,иG офпцlдшш х цьомпiе \ чебьм цснФсоlл&по !t mв), IDуфJ llфеsNeu
Rоmш, рвмср l l пт,. полужирный;
_ дата пачmа и окопчOмя обrчев,, (шрифт Тiпсз New Rоmф, рФмер 14 пт,);
_ нд,меяовщпе лрогршмь (шрифт Times New RоФФ, ршмер I б лт,, п лолухирный,

- !дm и rcд ьцNи сершф,юта (шр,фт ТiФф New Roman, рsмер 12 оr.. лолухирный,

6,2,2 Серт,фокат уистяика подпйсь,вмся дирсшором Учебяыi1 цептр шй
ш / цокреFFосlь ьа лрш голl.и!и до/у\l.чюв о

ьвшiфиqции,иf(р.,dре!.оmеI.,пеннш lJвьщч) !оку{ен.ов прп,-омsjoiJq€нl"х)Bfuым0фшПлРяииhhLРшылиpепopdl)
ctKpel"p!, Uрlфl l,m.: .\]еu Rопл. шчер l2 лl,, m,туъррdýл
6. l,2 Подппсл простФштся черппламй, DФтой пли ryшью черпоФ, спвего или
фlоле ююl о цk l а По!ги. аьие дохумеd fuB фа/с,,",;""" ""д,""". " 

*, 
""",,"чернrлNи ве допускаеrcя.

б,l,З Серrлфякты учФпиха !аверяmя ощском пеитл Учебпою цецт!а, Печать
лростфяетс, па оведеяяом лпя пФ мссте (М П,D, оmск печат, до,хеп быть чfiим

,-



?. З!поляеяяе дубляк,тов докумеятов о квшпфпкацппj спрпоохоб обучёяпп (о
пёряодс обуа9нпя), сартпфпкiтов

7. ] , Дубл,кат дох}а{епта о шшяфжацш ыдеrtя:
, взамеЕ утрачсппого док}alенФ о квшифяrcцов м ФпФап

_ взшсв документа о квd!фикацпи. содержщого ошпбkи, обнарухепные слушашсм

л,цу. взменпвшему феилпю (,мя. опефво)
7,2, fuбликаты докумев,ов о хвФ!фпrcци! вцдmrcя при условяи нФичия в Учебвом
центре вфх веобходим ых сDедеяяй о лрохо,(дс н и и дав н ым и слуш аtлям и обученпя,
7,], Дблл@т вьцаФя па блавке! дейсOtlоцем ва MoMeHi вьlдачи дублпката,
7,4, Дублихдm до кум€птов о квш ифлхаци и, ol раво( об обу.rcял и (о пер,оде обучd шя),
Фрт,ф,катов зmол,яотс, в соФетств{r с fребовФиямл рsделов 4-6 вастоящсm

7,5, Дубликат дохуменm о юшиф,кщп выдаflф наФвов0
0ыпускняка, ЗФвлепие о выдоч€ дубляката хрдlится в Учебном цент!е в соотвеЕтвля с

?,6. в c4^I0e }траты только диплома] либо в случФ обпаруженпя в вем ош,6ок послс еm
получевrя слrшамемi вьцаеФ' ]Iублиrcт дrплома и дублиrcт приложепя' к пему,
Сохравившиliся подли!ник прилокеяия к диплому изша€тся , }вrчюжаФя в
соФФствии с Письмом Мпппстерстэо обраовФпя п наукп Росспйской Фсдерацлх от
02,09,20l ] .NrДКl 879/б (О доýа{евв о кшяфпкацилD,
7,?, В случае ут9аты Фльхо пршожепия х дяплому либо в случе обнаружеяяя в пем
ош/6ок после elo полг]еIря Bл)t чнхrо! вм&..с j)6л4ýJl приJ ожеl и9 к !п lлоч)j {i
котором прФстащяетс, регйстрациояный вомерсохраппвшеrcяд,плома,
7.8, Дипrом (дублзкат дпплома) бФ приложенпя к лему псдсйствиreлен. Припожение r
ли ппо м у педейФительпо бе] диплома, Дубликат пр иложея п я ft дл плому н едей ствишея
без диллома пш бе] дубликта д{плома,
?,9, лицо. пзмеппвшсе фш,лпю (им,, отчестФ), впрФе обмепяъ пмею!цйся у вего
докумOп о хвмпфлхацио на дубликат докумеята о квшифихдц,, с gовой фNплпей
(имоIем. mестюм), Обмен производ!тся наосновави, лвчвого ]шысппя лицц
вмениццо! Фою фамилию (,мя. опеспо). с приложспясм хопиl1 подтвер*лфlltrх

7,l0. ЗФмопе о выдаче дбrимm локумевтов о хвd,ф!кщи, копвя дубляката
доkумента о (ьаlkФлхац!и и докумеmы, подтверцаю!це пзмеreв,е фш,ляя (ймФл, !-
отчестФ) (лрй lм,ч{и такпх док}аlевтов), хранmя в лишом деле вьпускв,ка по
проФшvN професоионФьной переподотовкп, по прогрN
км{Фiхации форм,р}Фrcя в
7.I l, Соiрдвившийся подтияп,к длплома, подлипппк лрило*еп,я к диплому ,зыммrс,
Учебяш цеятом и }иппожмя в ус]аношснном настоящим Поло*е!ием поряд(е.
7,t2, в слrlае осв@ялядополнительцой проФессионеьной прог9Фмы паршлФьяо с
получев!ем сфднего лроффсяовшмоrc и Фли) БЕшФо обраовааи, удостовсрепие о
лоDышев!! @ш!фикц,п п (шп) дплом о проффсиоп ьпой псрсподотовке выдФтс,
вdпусtsник) оФовреченно с по,тяенреч Фоlвm,в}юше,о до[)ченlо об обгJФваtsии

8. Выд!ч!дохумешов о квlллФп*rцпц .плtвок об обучсппп, серпфякатов
8,l, Докумепты о квO!фвкацпп. спршхп об о6}qсл,я, фртифпю]ы б mм цdе
дубликm) вьцаmя выпусreйку:

- друmму ляцу по заверенной в усtшовленпом порядке довере!яоФ, вьцдввой
укашяому лrцу выпускпrюм;
_ по зUвлепяю выпускппка ,mравmФя ла em адрес черф Фператоров поЕовоl1 о*зи
общею пользовавш зжапь,м почтовым отлрыением с увеломпен!ем о впучении не



лозшф l0 дЕей пофе rФчеяия сроЕ вып,сш док}q{еmа, опредыеппого локmнм
нормат!ввьш шом Учсбвого цсщра,
8,2, Уreдомлеяие о вручево,, довер€яяость , (яJи) змвлеяиеj по хоторым бш вьцав
(лшрФлен) докумеm (дбликат доkумсвm), хрмятс, в личном дdе вь,пуска,ка (при
обучеви! по прог!шмам лрофессионшьной переподгФвkи) иля совме@о с

вующих долуменюв (лублихаФв локументов) ц кнu.щи
регяст!дц,и вщач, фотвФвующих дох)п,ентов (прп обучеппи по проФNмfu
mвIшOшя юdифиreция я лри обIlепли ла семпнар* объемом до lб часов)
3,З, Прл освоения ДПП парФельво с полyIением ореднеф пFофефловшьноФ ил,
высшеrо обраоФия доiуменъ о квмификsции вщФся одfiовременно с пФпrчен,ем
соотвемв}фцеюдохумевта обобраованли,
8.4, Вь@ча док}аlевmв о квшпфикации, Фрmфикатов ооуц
лицом Учебпого цеатра, Пр! вьщче докуменфв о квмяфикщи, па выфле (Фu
проведеяяи курсов повышевия квuпфпкФи) обr]шпцйся рrcписы*еrcя в вепомфти!
а отвm]веяное лицо Учебпою цептра расписываdс, в шиre р€г,страцяпj лри
оолуqеяш докумеяюв.
8 5, Вьцдча док}аlеmв о квшифихацви, серпфикатов и их дфл,като, фиксируеN' в
кя,ге регпстраци, фотвФтвуюпцх документов, Выдача спраюх об обучении , их
дублпкатов фиксируется в шиrc регистрации вьцачя спрФок об обучении, Обпфщийся
пря получспиr дохцlс,та о (вмпфикация, дублпшmв и спршок стФ,т личяуФ подпись
в квиге рг!ст!ации соmФств}Фщею док)шеятэ,
8,6, Лри вылаче локументов о квшифихаци, ва выаде (при лроведеви, курсов
поDыш епи, х вФиФипаци з ) обучфци йся расп ясываетс, в ведомосп, а (уратор груп п ы

ции. при получеяии лохуменФв,
8.?, В едомость вьцачи док}пiеятов о кшпфикацил / серпфикато0 заноФrя

срок обученчя по про,тшме Дпоi

, фам!лпя, иш, Фффю лвц!, лолучиrшеФданяцй доц}тевт;
_ помер блапха дохумевm:
- д{а и ноNер прикФао зачисле!и!]
, даm и номер прикааоб отqисленииi
_ помер протокола итоговой апфтщяоняой комиссии (пряншячии)
- порядковый регrстрщиояный помер докумептаi
_ даm вьrдачи докумеята;
_ подпясь лrца. лол}t]пвшеrc докумеm,
8.8, Ведомость вьцаq докумептов о юшяф,кщяи / фрт ф

олвсппс и вьцачу дохумевтов о юФлФ.kд'иu,
}т*рцаетсяд!рекюром Учебного цевтра,
8.9, Заполпенле шяг репст!ац,, вщlчя фотвеrcrвуФцих дохц{еЕmв осуцествляqся в

соотвФствия с трсбовдlиями радыа 9 яФтоящего Полохения,
8.]0, копии выдаянп докумептов о шм,ф,кщи, справо( об обученяr, фртrфйхатов
хрФяФ, в сооr!Фтвл, с вомоншат}той д€л Учебноrc цент!а,
8,]], Невосг!ебовая!ые документы о юмпфякащи, спрдвки об обучении, серflф!каты
хршяrcя в Учебном цепт!е в течеяле 5 rФ с даты зшсршепяя о6}чевия выпускциtом, По
истечен,и срока оперативвого хранения докумев'ы о квшяфякацйи передшя яд
хрдlе!и€ в арх,в Учебного цевт!а,
Невостребовавзыедипломь, о проффсяояuьной л€релодгф
конфрт, кофрып подuпвают в ллчвое дело слушатеm,
] Iевост!ебовавЕые удостоверения о ловышФш бшифпшцяя, спрФкв об об}ttвии и
серт,ф!каты хрФятся в отдФьяом леле неюстребоваппьп докrа,еmов,
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9. УчФ бляпкоц вьц,пяьп доr"м.Етов о хв,л,фямцив й !r ryбл,кrтов
9,l , с целью }",Фд докумецтов о @ифпхацйи. спраюк об обучениц, серт,фиха]ов и лl
дубликаюв reд}тФ княги регистIЕц,я вьцанвых доýNевтов Gdее iяпга репстрацл )]
_ квпга рег,Фрадил вцлачи удостовереяпfi о повышепия кшифиkац,и;
_ re,гд реmстраIш Dщоч, дrпломоз о лрофФс,опmьвоfi перелодuовrc я прплояепий

_ кплга репстрацm вцдачй оерт,ф,котов о прохомеяпя о6}чев!яi
_ княга рег,ст!ацm выдачп фрпф,каюв участяя(а;
_ книга рег!страJця вьчшч, спршок об обучевии;
, квига рг,ст!али{ вщач, дубликаюв докумеImв о kвФхфпхац,, я сертифцкатов.
9,2, В хнлry репстрац,я вяомтся следrcц,е дmные:
_ паименощяе докуаr€ят6;
- яомер бйяха докутеятаi
_ порядковый репста]r ояпьm вомер;

, срок обучецц, по лрог9амме ДПОi
_ ла,мевованяе прясюсввоfi пвФ,Фиrcц,и (при вшичии);
_ фшrлля. иш, отчmво (пр! нФ,чп,) л,ца, получиOшегоданяпйдокуменt;
_ дlm , помер прmокола ]аседш,я аr]I!Фционяой ком,ссяй (пр, ншичпи);
, ддm , вомер прцкаа о зачисл€япп слушамя;
, дата й вомер орfiхад об оп,слснлл выпусквика;
_ лодлись ллца] kоюрбму вьцёв документ Gсли дохrаlевт выдан лпчво выпускнику ллбо
по довероняоФ). л,6о дата и номер поmюго отпраыlенпя (еФи докл{ент напрамен
чеF€з о [ ераюров поmвой св, з п обцего пол ьзованиr) ]
- дФ вьцачи документа.
9.З, Л,сты княги регист!Фи должны бьпь провумеровань,, прошоты п зшер.пы в
порядке,опредФенЕом,пструкцлей поделопроизводствуУчебяогоцевтра,
9,4. При заполвеп,, хппп регистрацип пе допускаФя:
_ внФениедпнм, прстыеяие подписп мисвоfl ручкой,
_ факспмвльЕое юспролзщдение подпсй;

9,5, В слрае обнаруяевия ош!6хи. веерно сделдввм запись корреюируФя
посредстФм вл!сывавш рядом нофй зап,ся я внфеяия дополпит€Бной ]аписи
(ислрФлеяrомуерять'. ИспрФлеп,езшеряФя подп!сю
докутеmв о юdrФfiмц!!, об обr,евии Учебяоm цептра
9,6, Кппm ре.цФ!ацпи п доцтеяlы, ца освовшпи кmрм вьцdы докумеmы о
кшпФлхации, слршкп об о6)4енли, сертпфпкэm !,х дубляtаъl, хрФпя в
соотmтвп, с номен@ryрой дел Учебноrо цепт!а
9,7, слецяшиот, отФпеяпый ]а дФкумевm Фрогой опФяФ
пмеядарцого юда оформmФ kqигу реr,ст!щ,, следъцям обрФом:
_ оформпетс, 0туБ{ый лпст (см, Пр,ложеви. х поло*еввю):
_ ведомоФ вьцачя дохr!еятов пропутеровывмся в хрояолог,чфхом порядхе;
_ шйга рер.трФлл.l,е, щоv(rfli прошнr,!овdзmq;
- шйф рецФраци, скрепmФя печатью обраоваЕльвоfi организацил с ушаяrем
колиs€ства лифв ведомостсlt в kвиФ ре.истрдцrr,

l0. Сп,сяпrc, хр!н€яя. ц упйстшепrc блАЕкФв доку €птов о кв,лпФпкщип,
Фртrфlm,ов

I0, ]. БлаЕк, док}аlевтов о хвfuифлкаця, хрмся хак доftr!еяты Фргой овdности п
]4иmштся по специФьяому реФру.
l0,2, пе!едач! бпавков докrтевтов о кшлФпвции в друl яе оргдиlации не допусхасrcя,
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,l9:l,,]1:lе:нiе,;.l)мечlо:.tроlоиоlчеlьосрхропавJJиiсlв!ооiве,овпr!лорtпом,
llтj]iвjе.ч:.ч,l,и.ыN My|,yФepclBJ обрfuовшия и dаrа" л*."о,*о o*.p"i,u" 

"il/ lit,2Ul>л9лк oll] U6, о лdпрФлонлл !еФдичссrи\ реrомендdий,,
]:1]1:a1: с сmш 

9лмков Фрогой отчФвост! (см, iIриложо]ие к поlожошФ)гп,dщывш Ф Jкn оС )п Nlоженq/ до/)иен jов сФоlоп о,UФчо! lп

r еlы, llрk m!!о\ршяfr9 горядrовыйpelистщ/оьhUПno""p-ony""H.nд,,u..

lП о, ИФор*lные баtrп ФrrfiсрIов JппчIокФс, в ycla
rylияистерсlзаоUраФв|нп, п hJ)ки Рссияlьоfi Феtршии о, .2 П],2О|< М. ДК_оt0 Uo

,б )ни"юдерии доrчуеdюв, Н",.р" 
"..р"","р" ,,-;,;",испорщпп блавков дохументов вырезФся и накле,вмя ла отдельвы' лист б}яаги,ко ог!й ]риаmmqf ап) обчн I lо}ерии!ок)меflоFсФо
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ПРПМЕРФОРМЫКНИГИРЕГИСТРДЦИИВЫДАЧИСПРАВОК_
ОБ ОБУЧЕЯИИ ПО ДОПОЛНПТLЛЬЯОЙ ПРОФЕССИОНАЛЬНОИ

ПРОГРЛММD

ООО (Учсбпо_проювопствепный цевтр (ЦDСПД,

ИНН?45ЗЗ119lЗ, КПП145З0l00l, ОКПО1,10t9395

спрлвкА оБ оБучЕltии

Настоящм справка выдаяа ЧеDкsсовч ВалеDию ЮDьевt,чч

втом. Фо оt (а) с <03> марта 2020 ло (28) апреля 2020 обучался (ась) в

ООО <Учебно-производсвевtый цеятр <ЦЕСНА>

по дополвительной профессионшьвой программе повышенйя квмхФпкацип

(элепDомонтеD ло оемонтY п обслчжива пю электDообоDчдования,
З рsряд в объеме З20 сасов

Приказ о зачислФии на обучея,е от <0З> марта2020 года, Б/н,

Прикs об оковчмии о6)чения от <28> алрФя 2020 года. Ng З16
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